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ACTA No. 1900 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 

Comité de cierre fichas 3063912 y 3063736 

CIUDAD Y 

FECHA: 

Sogamoso 06/07/2026 HORA INICIO: 

06:00 pm 

HORA FIN: 

09:00 pm 

LUGAR Y/O 

ENLACE: 
 

https://teams.microsoft.com/v2/ 

DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO: 

Regional Boyacá/Centro Minero 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

 

1. Presentación de coordinación FPI 

2. Presentación coordinación académica 

3. Certificación 

4. Documentos otras modalidades 

5. Estado Fichas 

6. Modalidades de Etapa Practica-Caprendizaje 

7. Investigación-Proyecto productivo 

8. Apoyo FIC 

9. Agente GAE 

10. Seguimiento Etapa practica (E Card de cada instructor) 

11. Cierre 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

1. Establecer los parámetros y documentos que se requieren para iniciar etapa productiva y 

posterior certificación. 

2. Verificación en plataforma los respectivos juicios de evaluación 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

1. A las 06:00 pm se inicia la reunión con un saludo por parte del señor coordinador Edwin 

Puentes, se establece el orden del de la reunión. 

2. La profesional Deisy Mesa realiza la explicación desde ca-aprendizaje indicando las 

características de cada modalidad de etapa productiva y quienes intervienen en los avales 

para la aprobación de la modalidad que elija el aprendiz, les indica que toda comunicación 

se debe realizar mediante correo electrónico para llevar trazabilidad. Realiza una 

explicación sobre las alternativas de etapa productiva: Contrato de vinculo formativo o 

pasantía, Contrato de aprendizaje, Proyecto productivo/producción de centro, Vínculo 

laboral, Monitoria. 
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Hace un recordatorio sobre el acuerdo 009 2024, en el artículo 26. 

3. Interviene el profesional Henry Alberto Martínez Ortiz, quien explica qué documentos se 

deben enviar al correo certificacion9111@sena.edu.co para poder certificarse luego de 

cumplir con la etapa lectiva y etapa productiva, como son: Inscripción a la Agencia Pública 

de Empleo, Evidencia de la destrucción del Carnet del Sena, Copia del documento de 

identidad vigente, y (SOLO PARA TECNOLOGOS), evidencia de la presentación de las 

pruebas T&T. Y solo el aprendiz es el único responsable para estar atento a su proceso de 

certificación. 

4. El señor coordinador académico Edwin Puentes explica a los aprendices sobre las 

modalidades de la etapa práctica, cada formato que deben diligenciar la forma y tiempos 

establecidos. Si el aprendiz desarrolla como práctica modalidad de vínculo laboral, debe 

radicar la solicitud de aval para etapa práctica a través del correo eapuentes@sena.edu.co 

con asunto: Aval modalidad etapa práctica – Contrato vínculo laboral y adjuntar el formato 

de solicitud de etapa práctica o modalidad equivalente diligenciado, con los documentos 

requeridos. El señor coordinador explica, si hay resultados de aprendizaje sin evaluar, no 

se autoriza el aval para la etapa práctica. 

5. Se verifica por parte del señor coordinador académico que los tiempos de formación en 

etapa productiva se cumplan según lo establecido por el SENA para la certificación de los 

aprendices, así como la revisión de los resultados de aprendizaje de cada aprendiz. Se 

establece que los aprendices deben comunicarse con su instructor de seguimiento para 

realizar la revisión de la documentación y se inicie proceso de certificación y evaluación 

del resultado de etapa productiva. 

6. También se realiza la revisión de las ficha y se nombran casos puntuales de aprendices 

que deben resultados de aprendizaje y les recuerda la necesidad de quedar al día en juicios 

evaluativos antes de iniciar etapa práctica. 

CONCLUSIONES 

 

1. Los aprendices pendientes por ser evaluados se comprometen a comunicarse con los 

instructores y quedar al día en cada juicio evaluativo. 

2. La Instructora Liliana Barrera seguimiento de etapa práctica, continúa en 

comunicación continua con los aprendices para el debido registro y seguimiento de la 

etapa productiva mediante correos electrónicos, grupo de WhatsApp y Drives. 

3. Los aprendices manifiestan algunas inquietud referentes al proceso de certificación, 

de modalidades etapa practica y documentación solicitada, obteniendo la respuesta 

por parte del profesional del área. 
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ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS 

ACTIVIDAD 

/DECISIÓN 

FECHA RESPONSABLE FIRMA O PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Realizar acta y 

enviarla a 

Coordinación 

Académica 

 

07 de Julio 2026 
 

Daniel Orlando 

Niño Camargo 

 

 

    

DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA/ 

EMPRESA 

APRUEBA 

(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

ING. EDWIN 

PUENTES 

CENTRO 

MINERO 
 

SI 

  

DANIEL NIÑO 

CAMARGO 

CENTRO 

MINERO 
 

SI 

 
 

 

LILIANA 

BARRERA 

CENTRO 

MINERO 
 

SI 

  

JULIAN 

MARTINEZ 

CENTRO 

MINERO 
 

SI 

  

 

DEISY 

MESA 

CENTRO 

MINERO 
 

SI 

  

 

HENRY 

MARTINEZ 

CENTRO 

MINERO 
 

SI 

  

 

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se 
compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 
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